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OGGETTO: Registro Elettronico - Indicazioni per una tenuta efficiente

Si informano le SS.LL che, dall’analisi delle informazioni riportate sul registro elettronico, &
emersa la necessita di utilizzare procedure di compilazione adeguate e di provvedere ad una
sistemazione della documentazione presente con |'obiettivo di migliorare il servizio e supportare
al meglio il lavoro di tutti.

Si invitano, pertanto, le SS.LL. a prestare particolare attenzione ai seguenti adempimenti:

- Firma delle ore: Assicurarsi di registrare e firmare correttamente le ore di lezione svolte.

- Inserimento dell'orario settimanale: Inserire il proprio orario di lezione sul registro
elettronico e assicurarsi che sia aggiornato e sia conforme all’‘orario pubblicato sul sito web
della scuola e conforme a quanto previsto dalla programmazione didattica.

- Assegnazione delle valutazioni: Inserire |le valutazioni in modo tempestivo e trasparente
secondo quanto previsto dalla normativa vigente (art. 2, comma 4 del D.P.R. n. 249/1998
e D. Lgs. 62/2017) e secondo quanto deliberato dagli organi collegiali.

- Compilazione di ulteriori sezioni: Verificare che tutte le informazioni richieste siano
inserite, compresi i dati relativi agli alunni e alle attivita svolte.

Si ringrazia per la collaborazione e I'impegno nel garantire il corretto funzionamento del nostro
sistema di registrazione. Un registro elettronico aggiornato e preciso &€ fondamentale per
assicurare un efficace ed efficiente servizio scolastico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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