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 Nepi, 28.09.2026 
 
 

Spett.le Operatore economico 
 

RICHIESTA DI PREVENTIVO 
Affidamento diretto ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023 – Fornitura di personal 
computer portatili (notebook) da concedere in comodato d'uso gratuito al personale della scuola 
 

Progetto 
POC "Per la Scuola – competenze e ambienti per l'apprendimento" 2014-
2020 – Asse II Infrastrutture per l'istruzione (FESR) – Azione 10.8.6 – 
Sotto-azione 10.8.6A "Centri scolastici digitali" – "Dispositivi digitali" 

Codice progetto 10.8.6A-FDRPOC-LA-2026 

CUP C64D26001390007 

Base d'asta € 11.723,61 (IVA esclusa) – € 14.302,80 (IVA inclusa) 

Criterio Minor prezzo a parità di conformità (art. 108, c. 3, D.Lgs. 36/2023) 

Termine di presentazione ore 12:00 del 02.10.2026 

 
Con riferimento alla determina a contrarre prot. n. 8917 del 28.09.2026, codesto operatore economico è 
invitato a far pervenire il proprio preventivo per la fornitura in oggetto, secondo le specifiche tecniche 
minime del Capitolato tecnico (Allegato 1), che costituisce parte integrante della presente richiesta. 
La presente richiesta non costituisce procedura di gara, non genera graduatorie e non determina alcun 
obbligo di negoziazione o di affidamento in capo all'istituzione scolastica, che resta libera di non procedere 
ad alcun affidamento. 
1. Stazione appaltante e RUP 
Istituto Comprensivo "A. Stradella", Via Roma n. 71, 01036 Nepi (VT) – C.M. VTIC81400X – PEC 
vtic81400x@pec.istruzione.it. Responsabile Unico del Progetto: Dirigente Scolastico prof. Michele Lillo, ai 
sensi dell'art. 15 del D.Lgs. 36/2023. 
 
 
 
2. Oggetto e importo 
Fornitura, consegna e messa in funzione di personal computer portatili destinati al comodato d'uso gratuito 
al personale scolastico, così articolata in via indicativa: 
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N. Descrizione Stato ammesso Q.tà 

1 Notebook di fascia medio-alta 14"-16" – art. 3.1 del 
capitolato Nuovo 5 

2 Notebook di fascia media 13,3"-15,6" – art. 3.2 del 
capitolato Nuovo o ricondizionato 20 

 
Importo massimo a base d'asta: € 11.723,61 oltre IVA. Saranno esclusi i preventivi di importo superiore. 
Gli oneri della sicurezza da interferenza sono pari a € 0,00, trattandosi di mera fornitura. Lotto unico, non 
frazionabile: non sono ammesse offerte parziali. 
Le quantità indicate sono indicative: qualora il prezzo offerto lo consenta, l'istituzione scolastica si riserva 
di incrementare il numero dei dispositivi di fascia media fino a concorrenza dell'importo contrattuale. 
L'operatore è invitato a indicare nel preventivo il numero massimo di dispositivi fornibili entro la base d'asta. 
3. Termine di consegna 
Il termine di consegna non può essere superiore a 7 (sette) giorni naturali e consecutivi dalla stipula 
dell'ordine sul MEPA. Il termine è essenziale ai sensi dell'art. 1457 c.c.: il progetto deve essere concluso, 
collaudato e rendicontato entro il 15 ottobre 2026, pena la perdita del finanziamento. Non saranno presi in 
considerazione preventivi che non garantiscano tale termine. 
Luogo di consegna: plessi VTMM814011 – Scuola Secondaria di I grado, Nepi (VT) e VTMM814022 – Scuola 
Secondaria di I grado, Castel Sant'Elia (VT), franco di ogni spesa e con consegna al piano. 
4. Contenuto del preventivo 
Il preventivo, sottoscritto dal legale rappresentante, deve essere corredato di: 
Allegato A – Offerta economica e dichiarazioni, compilato in ogni sua parte; 
scheda tecnica di ciascun modello offerto (marca, modello, codice prodotto, configurazione), che consenta 
la verifica della conformità alle specifiche minime; 
codice del prodotto sul MEPA, ove disponibile, e indicazione del bando/categoria di abilitazione; 
documentazione probatoria della conformità ai CAM ICT di cui al D.M. MASE 11 marzo 2026: schede 
tecniche del produttore, dichiarazione di conformità UE, certificazioni ambientali (ENERGY STAR, EPEAT, 
TCO Certified o equivalenti), estremi di iscrizione al Registro nazionale dei produttori RAEE; 
per i prodotti ricondizionati, documentazione del processo di ricondizionamento: grado estetico e 
funzionale, stato o sostituzione della batteria, modalità di cancellazione sicura dei dati, condizioni e durata 
della garanzia; 
dichiarazione di tracciabilità dei flussi finanziari ex art. 3 della L. 136/2010 con indicazione del conto 
corrente dedicato; 
capitolato tecnico sottoscritto per accettazione. 
5. Quattro precisazioni obbligatorie 
Il preventivo deve indicare espressamente, a pena di irregolarità: 
la durata della garanzia offerta, distintamente per i prodotti nuovi e per quelli ricondizionati: il D.M. MASE 
11 marzo 2026 impone una garanzia minima di 24 mesi anche sui prodotti ricondizionati; 
se i prezzi indicati siano al netto o al lordo dell'IVA; 
la natura e il titolo delle licenze software eventualmente incluse od offerte in omaggio (sistema operativo 
e suite per ufficio), che devono essere licenze originali, regolarmente intestabili all'istituzione scolastica e 
documentate; per i dispositivi ricondizionati, gli estremi della licenza del programma "Refurbished PC" o 
equivalente; 
la disponibilità effettiva a magazzino alla data del preventivo e la conferma del termine di consegna di cui 
all'art. 3. 
6. Modalità e termine di presentazione 
Il preventivo deve pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del [●], a mezzo posta elettronica certificata 
all'indirizzo vtic81400x@pec.istruzione.it, con oggetto: 
"Preventivo – Fornitura notebook – CUP C64D26001390007 – Avviso 95450/2026" 
Il preventivo è irrevocabile e vincolante per 60 giorni. I prezzi si intendono comprensivi di ogni onere: 
trasporto, imballaggio, consegna al piano, garanzia, assistenza e ritiro degli imballaggi. 
 
7. Scelta del contraente, verifiche e stipula 
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L'istituzione scolastica procederà ad affidamento diretto in favore dell'operatore che avrà offerto il minor 
prezzo, previa verifica della conformità dei prodotti alle specifiche minime e della congruità del preventivo 
ai sensi dell'art. 110 del D.Lgs. 36/2023. Si procederà anche in presenza di un solo preventivo valido. 
L'affidamento è efficace subordinatamente alla positiva verifica del possesso dei requisiti di cui agli artt. 
94-98 del D.Lgs. 36/2023, con le modalità semplificate dell'art. 52, essendo l'importo inferiore a 40.000 
euro. Stante l'urgenza, l'istituzione scolastica si riserva di disporre l'esecuzione anticipata del contratto ai 
sensi dell'art. 8, comma 1, lett. a), del D.L. 76/2020, con clausola risolutiva espressa. 
Ai sensi dell'art. 53, comma 4, del D.Lgs. 36/2023 non è richiesta la garanzia provvisoria; la garanzia 
definitiva è esclusa, in ragione dell'entità della fornitura e del termine di consegna ravvicinato, previo 
miglioramento del prezzo offerto. 
Il contratto sarà perfezionato mediante Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA), ai sensi dell'art. 18 del D.Lgs. 36/2023 e dell'art. 1, comma 512, della L. 
208/2015: l'abilitazione al MEPA nella categoria merceologica pertinente è pertanto condizione necessaria 
per l'affidamento. Il contratto sarà sottoposto a condizione risolutiva per il caso di sopravvenienza di una 
convenzione Consip con prestazioni comparabili, ai sensi dell'art. 1, comma 3, del D.L. 95/2012. 
8. Pagamento 
Il pagamento avverrà entro 30 giorni dal ricevimento della fattura elettronica, previo esito positivo del 
collaudo e acquisizione del DURC regolare, con applicazione della scissione dei pagamenti ex art. 17-ter del 
D.P.R. 633/1972. La fattura dovrà riportare CIG, CUP e codice univoco ufficio. Il pagamento è subordinato 
all'effettiva erogazione del finanziamento da parte dell'Autorità di Gestione. 
9. Trattamento dei dati personali 
I dati sono trattati esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura, ai sensi del Regolamento 
(UE) 2016/679 e del D.Lgs. 196/2003 come modificato dal D.Lgs. 101/2018. Titolare del trattamento è 
l'Istituto Comprensivo "A. Stradella" di Nepi; DPO: Oxfirm S.r.l.. 
 
Allegati: Allegato 1 – Capitolato tecnico; Allegato A – Offerta economica e dichiarazioni. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
prof. Michele Lillo 

Il presente documento è sottoscritto 
con firma digitale ai sensi del D. Lgs. 82/2005 
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