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Questa versione del manuale tratta della versione sincronizzata con Alunni Web

Premessa
Il programma Adozione Testi Scolastici (Adozione TS), sviluppato con nuovissime tecnologie web-oriented,
segue l’intero iter delle adozioni dalla stampa delle proposte di adozione da parte dei docenti, predisposte
per ciascuna classe e per ciascuna materia, fino alla trasmissione dei dati all’A.I.E. 

Le scuole con la licenza d’uso di  Argo Alunni, potranno gestire le proposte di adozione direttamente su
questa piattaforma, (senza l’ausilio di stampe); la formulazione delle proposte avverrà direttamente dalla
segreteria  con (o  senza)  l’ausilio  dell’accesso dei  docenti alla  piattaforma direttamente nel  nuovo anno
scolastico. 

Il software consente di accedere all’intero archivio di tutti i testi adottabili nelle scuole italiane, giornalmente
aggiornato dall’A.I.E., con i prezzi in vigore al momento dell’adozione.

Il software provvede automaticamente alla stampa del modello adozioni per classe, utile alla comunicazione
per librai. Fornisce la stampa del costo di  ogni adozione per ciascuna classe e per l’intero istituto,
attenendosi alla normativa vigente che determina il prezzo massimo complessivo della dotazione libraria per
ciascun anno scolastico. 

Modalità Operative

Il presente manuale tratta delle specifiche funzioni riservate alle scuole che hanno la licenza di Argo Alunni
(si presume inoltre che la scuola abbia comunicato le adozioni all'AIE nel precedente anno scolastico)

a) Su Alunni Web, la segreteria avvia il passaggio delle strutture materie / Classi per il nuovo anno. 
Se la scuola vuole far gestire le adozioni direttamente ai docenti occorrerà fare anche la 
riconferma delle attribuzioni materie ai docenti, per il prossimo anno, per tutti i plessi.

b) Da Adozione TS: 

• Importa le adozioni dell’anno corrente dallo storico AIE (a partire dalla disponibilità del nuovo 
catalogo testi, solitamente da metà  Aprile c.a)

c) Si riconfermano le adozioni per il prossimo anno.

d) Si adottano i testi, in base al metodo operativo che la scuola ha scelto:

• Se la scuola ha abilitato I docenti alla gestione dei testi , essi accedono e ognuno per le proprie
materie, procedono alle variazioni; i coordinatori di classe possono procedere alla riconferma 
ed alla revisione dei testi proposti da tutti i docenti della classe.

• Se invece la scuola opta per non coinvolgere i docenti, sarà la segreteria a gestire 
direttamente i testi; essa accede ed opera le revisioni con le funzioni di adozione per classe o 
per libro per tutti i plessi scolastici.
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e) Da metà Maggio, la segreteria verifica i nuovi dati proposti; ove richiesto, chiude le funzioni di 

adozione ai docenti, ed infine spedisce direttamente all’AIE il flusso.

Guide Sintetiche

Abbiamo predisposto delle guide sintetiche per la modalità sincronizzata che sono raggiungibili anche dal 
portale assistenza Argo - Sezione Guide/Faq.

Guida sintetica per la segreteria scolastica
Guida sintetica per i docenti

Limitazioni sull’utilizzo dei dati del catalogo AIE.

L'associazione Italiana Editori (AIE) è proprietaria esclusiva su ogni e qualsiasi diritto della banca dati dei
testi e delle adozioni utilizzate nel software Argo Libri di Testo. Le informazioni prodotte con il presente
software o estratte su file esterni, potranno essere utilizzate unicamente per la fruizione del servizio “Argo
Adozione Testi Scolastici". 

Accesso al programma

E’ possibile accedere al programma con due livelli di privilegi:

Segreteria

L’accesso segreteria ha tutte le funzioni attive compresa la gestione blocco/sblocco accesso alle classe ai 
docenti.

L’utente supervisor accede automaticamente come “segreteria”. 

Per abilitare altri utenti all’acceso “segreteria”, il supervisor accede alle funzioni Gestione Utenti, seleziona 

l’utente e clicca su . Quindi seleziona il programma Adozione testi Scolastici (codice LTE).
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Infine gli assegna il tipo di accesso “Segreteria”.

Accesso del Docente

Il docente può accedere per gestire le adozioni per le classi in cui insegnerà nel nuovo anno. 

• Si può accedere come docente, unicamente se la scuola ha attiva la licenza del servizio ScuolaNEXT.

• Si può accedere come docente, unicamente se la segreteria ha migrato le aggregazioni dei docenti 
alle classi per il nuovo anno (vedi operazioni propedeutiche nella Guida sintetica per la segreteria 
scolastica)

Gli utenti che sono abilitati all’accesso docente sul registro elettronico didUP saranno automaticamente 
abilitati ad Accedere come Docenti su Adozione testi Scolastici (non si devono quindi dare abilitazioni per 
Adozione TS)

Se l’utente è impostato come coordinatore di classe (da Alunni), potrà gestire le adozioni di tutte le materie 
per la classe che coordina.
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Menu Principale

Il menu principale si articola nelle seguenti procedure
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Anagrafiche

Scuole

Questa procedura che si attiva cliccando direttamente sull’icona  e consente di identificare le varie unità
scolastiche (presenti su Alunni Web) munite di codice ministeriale presenti nel proprio istituto.

Si presume che i codici ministeriali delle scuole presenti su Alunni Web (che vengono qui elencati) siano
correttamente  appartenenti  al  catalogo  AIE,  per  cui,  nella  quasi  totalità  dei  casi,  non  sarà  necessario
apportare alcuna variazione in questa procedura. Vi consigliamo in ogni caso di ricercare nel catalogo i codici

della vostra scuola,  (cliccando su  ) per accertare che siano effettivamente presenti nel catalogo; si potrà
ricercare la scuola per codice ministeriale debole e/o per comune, introducendo almeno 2 caratteri.

Se la vostra scuola non viene trovata con il codice ministeriale, utilizzate altri metodi di ricerca (ed. es. per
comune o per denominazione) per verificare l'eventualità che la scuola abbia un altro codice nel catalogo

AIE, in questo caso usate il pulsante  per prelevare il codice ministeriale giusto (che verrà aggiornato
anche su Alunni Web).
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Disattivazione di una scuola

Il pulsante  consente di accedere al dettaglio di una determinata scuola e, tramite un apposito flag, di
disattivare/attivare quel codice.

Le scuole senza Flag "Invia ad AIE", non compariranno in nessuna funzione del programma e i dati adozionali,
anche se presenti,  non verranno usati  per la trasmissione all'AIE.

Scuole che accorpano nuovi istituti nel nuovo anno

Se la scuola nel nuovo a.s., accorpa una istituzione scolastica, che ancora NON è presente su Alunni Web, 

con il pulsante  potrà inserire la nuova scuola.

ATTENZIONE: prima di procedere con questa procedura verificare, in tabella SEDI, che il codice ministeriale
non sia stato già utilizzato su Alunni!

Per le scuole aggiunte si potrà eventualmente modificare i dati e, se non ci sono strutture collegate, si 

potrà anche rimuoverle .

NOTA BENE: Con l’importazione dei dati AIE dall’anno precedente, le strutture classi e le materie saranno 
generate automaticamente dal programma, e saranno effettivamente presenti anche su Alunni. 

ATTENZIONE: NON effettuare tentativi/prove di inserimento, perché le nuove istituzioni scolastiche vengono 
generate realmente su ALUNNI WEB e se si creano strutture di prova, poi non si potranno eliminare 
facilmente una volta create .

Sedi

La tabella sedi attinge alle sedi immesse, per ogni ist. Scolastica, su Alunni Web. E’ importante verificare che 
il codice ministeriale delle sedi sia effettivamente presente sulle scuole AIE.

Come per la tabella Scuole, se il codice di quel plesso non esiste, è possibile allinearlo a un codice AIE 

corretto cliccando sul pulsante ricerca .

Se invece la sede è fittizia o utilizzata per escludere delle classi dall’esportazione, non procedere con 
l’allineamento.
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Specializz./Speriment. (scuole aggiunte manualmente)

La procedura è attiva solo per scuole  aggiunte manualmente su proc.  Scuole;  la gestione è quella della
modalità autonoma.

Classi

Vengono elencate le classi, del prossimo anno scolastico, presenti su Alunni Web.

ATTENZIONE:  La  segreteria  deve  aver  già  eseguito,  su  Argo  Alunni,  le  procedure  di  riconferma  per  il
successivo anno di alcune strutture (materie/classi/attribuzioni docenti alle classi), in caso contrario, qui non
ci saranno classi da mostrare.

Questa funzione, consente di assegnare manualmente il codice specializzazione/sperimentazione AIE e di
completare alcuni dati (n. alunni, alunni non vedenti etc).

NOTA:  Se la scuola ha eseguito l’importazione dei testi AIE, dall’anno precedente, e ha eseguito anche la
Riconferma  delle  adozioni,  troverà  la  tabella  classi  già  completa  dei  codici  specializzazione  /
sperimentazione AIE  (dovrà quindi inserire solo le informazioni accessorie sul n. alunni)

In alto, alcune colonne sono ordinabili utilizzando i criteri spiegati nell’apposito paragrafo.
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Per ricercare e assegnare la specializzazione/sperimentazione AIE per un classe utilizzare il pulsante .

una volta trovata la specializzazione cliccare su  per confermare.

Il pulsante  consente di completare alcuni dati importanti (richiesti dall'AIE) per le classi: il numero alunni
della classe, il n. alunni ipovedenti, non vedenti e dislessici.

Il numero alunni dovrà essere compreso tra 1 e 33 (ovviamente, non è ipotizzabile una classe con 1 solo
alunno, quindi verificare sempre la correttezza dei dati immessi!)

Disattivazione di una classe

Il campo (di default attivo) se disattivato, esclude la classe dall'invio dati all'AIE.

Gestione classi (scuole aggiunte manualmente)

Nel  caso  di  scuole  aggiunte  manualmente  nella  tabella  Scuole  (che  saranno  acquisite  nel  nuovo  anno
scolastico), la gestione è quella della modalità autonoma.
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Materie

Questa funzione, consente di collegare le materie Argo (presenti su Alunni Web nell’a.s. successivo) e di
collegarle alla corrispettiva materia AIE.

ATTENZIONE: La segreteria deve aver già eseguito le procedure di passaggio propedeutiche su Argo Alunni
per il successivo anno (materie/classi/attribuzioni docenti alle classi), in caso contrario non ci saranno classi
da mostrare.

NOTA: Se la scuola ha eseguito l’importazione dei testi AIE dall’anno precedente e ha allineato le materie in
quella fase, troverà le materie corrispondenti già allineate.

In alto alcune colonne sono ordinabili utilizzando i criteri spiegati nell’apposito paragrafo.

Per allineare una materia cliccare su .

Allineare una materia Argo a più materie AIE

E’ possibile allineare una materia Argo a più materie AIE (ad es. nel caso della materia Lingua e Letteratura
Italiana si potrà allineare con Italiano Antologie, Critica letteraria, Divina Commedia etc)
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Allineare più materie Argo a una materia AIE

Viceversa si potranno allineare più materie Argo a una sola materia AIE (ed. es. per le scuole Primarie, nel
caso del Sussidiario, o del Libro della Prima Classe)

Gestione materie (scuole aggiunte manualmente)

Nel  caso  di  scuole  aggiunte  manualmente  nella  tabella  Scuole  (che  saranno  acquisite  nel  nuovo  anno
scolastico), la gestione è quella della modalità autonoma.

Adozioni

Gestione Testi

Gestione dei testi adottati

La procedura consente di gestire in maniera semplice e immediata i testi adottati nella scuola.

Nella finestra vengono mostrati tutti i dati salienti dei testi (isbn, titolo, presso, vol. autore, editore, materia
per uso interno, forma (A/B/C). La spunta su Adottato indica che il testo è già stato adottato in almeno una
classe per l'anno corrente.

Il pulsante consente la rimozione del testo e la conseguente disadozione automatica da tutte le classi in
cui è stato aggregato.

Il pulsante consente la modifica dei testi occasionali aggiunti manualmente dalla scuola.
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: identifica i testi fuori catalogo che non possono essere più acquistati.

 : identifica i testi con disponibilità limitata.

: identifica i testi esclusi dalla spesa (non vengono conteggiati nel totale costo libri della classe)

 : identifica i testi occasionali, non scolastici, inseriti manualmente dalla scuola. Se il testo è escluso
dalla spesa viene contrassegnato con l’apposita icona grigia.

Filtrare i testi 

La  funzione  avanzata  di  filtro  consente  di  ricercare  i  testi  introducendo  parti  di  qualunque  elemento
mostrato a video (materie, titolo, autore, isbn, etc).

Ordinare i testi

Le colonne sono ordinabili a piacimento, basterà cliccare (una o più volte) sulla colonna con il mouse per
ottenere l'ordinamento in modo crescente o decrescente o per annullarlo. Il numeretto accanto alla colonna
indica l'ordine di priorità di ordinamento che si vuole assegnare a quella colonna.

1 click: ordinamento crescente  2 click: ordinamento decrescente  3 click: annulla ordinamento
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Ad esempio se si  vuole elencare i  testi della  scuola ordinandoli  prima per Editore,  in  ordine crescente,

cliccare  una volta  sulla colonna editore  .  Se poi, a parità di editore, vogliamo elencare

anche per titolo, in ordine decrescente, basterà cliccare 2 volte sulla colonna .

Aggiungi testo AIE

Il pulsante consente l'immissione diretta di libri dal catalogo AIE nell'archivio dei testi 

in uso nella scuola.

I testi possono essere ricercati con qualunque informazione a disposizione (es. con parte dell'ISBN, del titolo,
materia, autore, etc).

Nella ricerca i testi possono essere filtrati per livello scolastico (sec. di I e II grado o Primaria).

E' possibile ricercare con un almeno una parola oppure con tutte le parole immesse.

E' possibile ordinare a piacimento le colonne con i dati ricercati con il metodo descritto al paragrafo Ordinare
i testi.

Utilizzare il pulsante per prelevare un testo. Comparire una finestra di ispezione del testo per accertare 
che i dati proposti sia effettivamente quelli ricercati; non sono consentite modifiche sui testi AIE.
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Aggiungi testo Occasionale

Il pulsante consente l'immissione manuale di un testo occasionale, non scolastico. Il 
codice ISBN deve essere corretto (viene controllato con un algoritmo in fase di salvataggio).

Sono obbligatori tutti i dati richiesti nella finestra di immissione. I testi salvati saranno contrassegnati con 

l'icona e potranno essere anche successivamente modificati con il pulsante .
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Importa testi anno precedente 

E' una funziona accessoria, attivabile cliccando sul pulsante e quindi su .

La funzione può essere utilizzata per importare rapidamente i testi adottati nella scuola, dal catalogo aie 
dell'anno precedente. Le scuole che hanno importato le adozioni dall'AIE, non avranno necessità di ri-
utilizzare questa funzione.

Adozione per classe

La  procedura  di  Adozione  per  classe  consente  di posizionandosi di volta in volta su una classe, e  di
riconfermare o assegnare  i libri direttamente dal catalogo testi della scuola. Una volta scelta la scuola, si

passa alla scelta della classe, con il pulsante .

Gestione delle adozioni per classe

Nella finestra vengono mostrati tutti i dati salienti dei testi (isbn, titolo, presso, vol. autore, editore, materia
per uso interno, Forma (A/B/C).

Il gruppo, se gestito, consente di identificare espressamente i libri di una certa articolazione (classi miste) -
vedi paragrafo: Gestione classi articolate.

Il pulsante consente la disadozione del testo da quella classe .

: identifica i testi fuori catalogo che non possono essere più acquistati. 

 : identifica i testi con disponibilità limitata.

: identifica i testi esclusi dalla spesa (non vengono conteggiati nel totale costo libri della classe)

 : identifica i testi occasionali, non scolastici, inseriti manualmente dalla scuola.
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E' possibile ordinare a piacimento le colonne con i dati ricercati con il metodo descritto al paragrafo Ordinare
i testi.

Il pulsante  , in alto, conserva in archivio le informazioni modificate. Se il programma riscontra delle
incongruenze, in questa fase emetterà un avviso e indicherà in rosso il problema sul testo specifico.

NOTA: Se in fase di allineamento, non sono state collegate alcune materie Argo a quelle AIE, il programma
darà indicazione di immettere la materia manualmente (in alternativa si può andare su proc. Materie, fare gli
allineamenti necessari, quindi eliminare le adozioni dalla classe e riconfermare quelle dell’anno precedente)

Gestione dei gruppi nelle classi articolate

Nelle classi articolate, l'indicazione del gruppo può essere utilizzato per indicare i testi che dovranno 
acquistare solo un certo gruppo di alunni della classe (vedi anche Utility - Tabella Gruppi)

Le tre regole:

1. Assegnare il gruppo solo ai testi specifici di quella articolazione.
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2. I testi dello stesso gruppo, devono avere lo stesso numero di alunni.
SI          NO

3.

3. I testi delle discipline comuni a tutti gli alunni della classe, non devono avere il gruppo.

Controlli e Informazioni funzionali

• Un testo con l'indicazione Nuova Adozione= Si, dovrà essere contrassegnato come consigliato o 
acquistare

• I flag acquistare e consigliato sono esclusivi; in caso di testo consigliato, è obbligatoria l'indicazione 
de monografia o approfondimento.

• Non è possibile immettere il flag Acquistare su un testo fuori catalogo .

 Il calcolo della spesa per ogni classe è determinato dall'indicazione d’acquisto del testo, pertanto 
durante la procedura di attribuzione delle adozioni, il programma sommerà tutti gli importi dei testi 
in cui l'operatore ha messo il flag nel campo ACQUISTARE (sono esclusi dalla spesa i testi fuori 

catalogo  , e quelli contrassegnati dall'AIE come esclusi dalla spesa ) 

In caso di testi con numero alunni differente da quello impostato nella classe, il programma calcolerà 
il costo del testo in proporzione al numero degli alunni che lo adottano.

 Il  campo Anno 1^ adozione, viene valorizzato automaticamente riportando l'indicazione dell'anno
successivo, nel caso in cui l'operatore metta il flag nel campo NUOVA     ADOZIONE.    Viceversa
quest'ultimo potrà essere immesso dalla scuola manualmente (deve corrispondere all'anno in cui il
testo è stato adottato per la prima volta nella scuola)
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Controlli sul tetto Max di spesa

Il  programma applica la riduzione automatica del 10% sul tetto di spesa ministeriale (nelle classi dove è
previsto dal MIM), quando tutti i testi (con flag acquistare) sono in modalità mista di tipo B.

2) il programma applica la riduzione automatica del 30% sul tetto di spesa ministeriale (nelle classi dove è
previsto dal MIM), quando tutti i testi (con flag acquistare) sono in modalità digitale di tipo C.

3) Il programma inoltre segnala l'eventuale sforamento del 10% di margine previsto dalla normativa, sui tetti
di spesa (vedi  gestione autonoma dei tetti di spesa) 

NOTA BENE: Nei casi di classi con tutti testi di tipo B o di tipo C, lo sforamento del 10% viene calcolato sul
valore già decurtato.

Aggiungi testi

Il pulsante  consente l'immissione diretta di libri dal catalogo dei testi in uso presso la scuola 

I testi possono essere ricercati con qualunque informazione a disposizione (es. con parte dell'isbn, del titolo, 
materia, autore, etc).

E' possibile ordinare a piacimento le colonne con i dati ricercati con il metodo descritto al paragrafo Ordinare
i testi.

Utilizzare il pulsante per prelevare un testo. 
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Riconferma Adozioni manuale dall'anno precedente

In basso nella finestra di adozione per classe, c'è la sezione dei testi che sono stati adottati nel precedente 
anno scolastico, per quella classe.

I testi, per i quali non è stato eseguito l’allineamento delle materie Argo-AIE in fase di importazione, vengono
mostrati con la scritta “materia non allineata”.

Cliccare sul pulsante per confermare un testo dell'anno precedete nel successivo anno scolastico per 
quella classe.

Riconferma tutte le adozioni (dall’anno precedente)

Il pulsante ribalta tutte le adozioni dal vecchio al nuovo anno con un solo click. 

Se per l'anno  corrente,  le materie Argo e AIE sono allineate, anche se i testi dell'anno precedente hanno la 
scritta “materia aie non allineata”, saranno riconfermati con la materia AIE dell’anno corrente. 

Se invece anche nell’anno corrente la materia AIE di quel testo non è stata allineata ad una corrispettiva 
materia Argo, con la procedura automatica, non verranno riconfermati; sarà possibile sempre farlo 
manualmente, ed aggiungere poi la materia AIE di riferimento, prima di salvare.

---------
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Funzioni Accessorie

Gestione testi contestuale

Cliccando sul pulsante  è quindi su  per accedere alla Gestione dei Testi in uso presso la
scuola ; da questa funzione si potranno aggiungere nuovi testi dal catalogo AIE oppure occasionali, 
contestualmente alla procedura di adozione.

Copia adozioni da altra classe

Cliccando su , se la classe non ha adozioni, si attiva il pulsante per copiare 
le adozioni da una classe omologa.

Svuota Adozioni

Cliccando su , si può utilizzar  per cancellare tutte le adozioni dalla classe 
rapidamente.

Adozioni per Testo

La  procedura  di  Adozione  per  testo  consente  di posizionandosi di volta in volta su una testo, e  di
riconfermare o assegnare i libri direttamente alle specifiche classi. Nella finestra vengono mostrati tutti i dati
salienti dei testi (isbn, titolo, presso, vol. autore, editore, materia per uso interno, forma (A/B/C).  E’ possibile
applicare filtri rapidi inserendo una qualunque porzione dei dati mostrati. E' possibile ordinare a piacimento
le colonne con i dati ricercati con il metodo descritto al paragrafo Ordinare i testi.

Una volta scelta la scuola, si passa alla scelta della testo, con il pulsante .

: identifica i testi fuori catalogo che non possono essere più acquistati. 

 : identifica i testi con disponibilità limitata.

: identifica i testi esclusi dalla spesa (non vengono conteggiati nel totale costo libri della classe)

 : identifica i testi occasionali, non scolastici, inseriti manualmente dalla scuola.

Pagina 22 di 44



e                                                                                                                                                                       Manuale d’uso - Argo Adozioni TS 
Gestione sincronizzata con Argo Alunni

L

Gestione delle adozioni per Testo

Il flag ADOTTATO consente l’adozione/disadozione del testo da quella classe; la classe viene contrassegnata
di colore azzurro. Il programma propone come materia Argo quella collegata alla materia AIE; è possibile
variare la materia cliccando sul menu a tendina.

Il pulsante  , in alto, conserva in archivio le informazioni modificate. Se il programma riscontra delle

incongruenze, in questa fase emetterà un avviso e indicherà in rosso il problema sul testo specifico.

Controlli e e Informazioni funzionali

• Un testo adottato con l'indicazione Nuova Adozione , dovrà essere contrassegnato come consigliato 
o come acquistare.

• I flag adottato e consigliato sono esclusivi; in caso di testo consigliato, è obbligatoria l'indicazione de
monografia o approfondimento.

• Non è possibile immettere il flag Acquistare su un testo fuori catalogo (i testi verranno segnalati in 
alto con la scritta in rosso (fuori catalogo).

 Il  campo Anno 1^ adozione., viene valorizzato automaticamente riportando l'indicazione dell'anno
successivo, nel caso in cui l'operatore metta il flag nel campo NUOVA     ADOZIONE.   Viceversa
quest'ultimo potrà essere immesso dalla scuola manualmente (deve corrispondere all'anno in cui il
testo è stato adottato per la prima volta nella scuola).

Costo per classe

E’ un prospetto stampabile con alcune informazioni che riguardano il costo dei testi per ogni classe.

Pagina 23 di 44



e                                                                                                                                                                       Manuale d’uso - Argo Adozioni TS 
Gestione sincronizzata con Argo Alunni

L
Nel prospetto vengono indicati i numero dei testi adottati e il costo dei testi nuovi da acquistare (viene 
calcolato sommando i testi con flag acquistare; sono sempre esclusi dalla spesa i testi fuori catalogo e quelli 
contrassegnati dall’AIE come testi da non conteggiare ai fine della spesa di classe).

A seguire viene indicato il costo dei testi consigliati, il costo minimo (che coincide con il costo dei testi da 
acquistare) e il costo massimo che considera nella spesa anche i testi consigliati.

Il costo medio genera una media tra i valori espressi nel minimo e nel massimo.

Il Tetto Max (se previsto per quella classe) è un dato indicato dal MIM e non può essere variato e deve 
essere preso come riferimento per la spesa massima dei testi della classe (in teoria non dovrebbe essere 
superato).

Vengono riportate delle annotazioni, nei seguenti casi:

La nota (1) viene riportata accanto al campo Costo testi Adottati, la nota (2) e nota (3) accanto al tetto Max

Il pulsante di  produce un report su carta di quanto visibile a video.

Gestione per le classi articolate

Nella stampa del costo per le classi articolate, avremo differenti configurazioni per la stessa classe (in base al 
gruppo assegnato su adozione per classe), con i relativi costi differenziati.

In questi casi il costo dei testi adottati viene calcolato semplicemente sommando i testi con flag acquistare.

Blocco/Sblocco Adozioni

La procedura consente alla segreteria di bloccare rapidamente le classi in maniera che i docenti non possano 
più intervenire per effettuare ulteriori variazioni. Anche con la classe bloccata, la segreteria potrà continuare 
ad apportare qualunque variazione e/o correzione alle adozioni; il blocco è quindi valido solo per l’accesso 
dei docenti (anche per i coordinatori).
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La procedura è semplicissima, dopo aver selezionato la scuola, si selezionano le classi e si preme . 

Allo stesso modo per sbloccare si preme .
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Gestione

Importa Adozioni AIE

La funzione consente di importare le adozioni che la propria scuola ha comunicato all’A.I.E. l’anno 
precedente; il programma chiede all’operatore per quale scuole si vuole importare le adozioni.

ATTENZIONE: Le scuole che nell’anno precedente hanno già utilizzato Adozioni TS per inviare i dati all’AIE, 
hanno già in archivio le adozioni, e non devono quidi fare questo passaggio.

Nella finestra di scelta vengono indicate le scuole disponibili insieme ad altre informazioni:

• Adozioni Argo: Se c'è il flag identifica scuole che hanno già testi adottati per l'anno selezionato.

• Scuola AIE Presente: Se c'è il flag, identifica che la scuola è censita tra le scuole  AIE.

• Adozioni AIE: Se c'è il flag identifica la disponibilità di adozioni da importare dall'anno precedente.

Cliccando su , si passa alla fondamentale fase di allineamento delle classi

Allineamento classi

La procedura consente di allineare le classi del corrente anno scolastico, presenti sul catalogo AIE  con quelle 
Argo, sempre dell'anno precedente.
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Per allineare le classi, ricercare con il pulsante  la classe Argo corretta, e premere il pulsante .

Per le classi non allineate, non si procederà all'importazione dei testi. 
Vi  consigliamo di  allineare correttamente tutte le  classi  AIE,  con una corrispettiva classe Argo dell'anno
precedente. 

ATTENZIONE:  Porre attenzione a non allineare classi in maniera errata ad es. 1A con 1B, verificare quindi
tutte le classi prima di procedere al prossimo step.

(pre)Cancellazione adozioni esistenti anno precedente

Se necessario, è possibile spuntare il flag   .

Questa funzione (da usare solo in caso di effettiva necessità) consente di eliminare le eventuali importazioni 
precedenti, contenenti errori (ad es. in caso di classi o materie allineate male), e di reimportare i dati in 
maniera "pulita"; l’opzione viene proposta disattiva di default.

Allineamento Materie

La procedura allinea le materia AIE dell'anno precedente, con quelle presenti su Argo Alunni, sempre 
nell'anno precedente.

In alto alcune colonne sono ordinabili utilizzando i criteri spiegati nell’apposito paragrafo.

Al primo accesso il programma tenta un pre-allineamento automatico (per snellire il lavoro dell'operatore) 
utilizzando alcuni algoritmi. 

Controllate gli allineamenti proposti dal programma, e completate tutti gli allineamenti mancanti. Per 

allineare una materia cliccare su .

NOTA BENE; per evitarvi lavoro supplementare, in seguito, vi consigliamo vivamente di allineare  tutte  le
materie prima di procedere con l'importazione.
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Allineare una materia AIE a più materie AIE

E’ possibile allineare una materia AIE a più materie ARGO (ad es. nel caso del Libro della classe prima nella
scuola primaria che deve essere associato a più discipline).

Allineare più materie AIE a una materia Argo

Si potranno allineare più materie AIE a una sola materia Argo (ed. es. INGLESE LETTURA e INGLESE CORSI
con la materia INGLESE).

-----

Per importare le adozioni AIE nell'anno corrente, cliccare su .

Importa adozioni AIE (scuole aggiunte manualmente)

Nel  caso  di  scuole  aggiunte  manualmente  nella  tabella  Scuole  (che  saranno  acquisite  nel  nuovo  anno
scolastico), la gestione è quella della modalità autonoma.
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Riconferma Adozioni

La procedura ripropone le adozioni presenti nell'anno precedente per l'anno scolastico successivo, per 

tutte le classi della scuola selezionata; basterà cliccare sul pulsante in corrispondenza della scuola 

interessata.

(opzione) Cancellazione della Adozioni dell'anno successivo

In questa fase,  è possibile selezionare il check "Cancella Eventuali adozioni esistenti nelle classi di 
destinazione".

ATTENZIONE: SE IL CHECK VIENE SPUNTATO, VERRANNO ELIMINATE TUTTE LE ADOZIONI GIA' PRESENTI 
NEL NUOVO ANNO, COMPRESE LE VARIAZIONI GIA' FATTE DAI DOCENTI. SI RACCOMANDA DI ATTIVARE 
QUESTA FUNZIONE SOLO SE STRETTAMENTE NECESSARIO, E COMUNQUE PRIMA DELL'APERTURA DELLA 
FASE ADOZIONALE.

Esporta per AIE

La funzione consente di produrre il flusso dati che la scuola, autonomamente, dovrà poi inviare all'AIE.

Prima di procedere con l’esportazione assicurarsi che tutti i dati relativi alle adozioni delle istituzioni
scolastiche siano stati inseriti in modo corretto e completo.
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Cliccando su  si procede con la fase di allineamento delle classi  Argo 2023 - AIE 2022, e del controllo
errori.

Controlli in fase di produzione del flusso

Indicazione obbligatoria classe AIE anno precedente 

L'AIE richiede, come campo obbligatorio, di correlare le classi dell'anno corrente a quelle inviate nell'anno 
precedente.

Se le classi corrispondono per anno di corso, sezione e specializzazione/sperimentazione con quelle dell'anno
precedente, il programma le propone già allineate (ma vi consigliamo sempre di controllarle!).

Nei casi invece in cui la sezione (o la specializzazione) nel nuovo anno cambia (ad es. passa da 1F a 1FMS) la
scuola è tenuta ad allineare manualmente la classe a quella corrispondente del precedente anno; verranno
presentate in elenco solo le classi AIE con lo stesso anno di corso e che già non sono state precedentemente
allineate.

Unicamente, nei casi di classi di nuova formazione, l'utente dovrà utilizzare la voce "NUOVA CLASSE".
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Se il campo  Classe AIE non viene valorizzato, oppure se viene messa la stessa classe AIE a più classi Argo
viene emesso un avviso bloccante e non si potrà estrarre il flusso.

Numero Alunni e Specializzazioni nella classe: 

• Sono ammesse solo classi con numero alunni compreso tra 1 e 33.
• Le classi e devono avere le specializzazioni (e se previsto anche la sperimentazione) AIE. 
• Non possono esserci libri adottati per i quali è indicato un numero alunni maggiore di quello della

classe.

Se il programma incontra casi che non rispettano questa regola, segnala la classe con un , cliccando su

 viene mostrata la segnalazione dettaglia.

Numero minimo di testi adottati

AIE prevede un numero minimo di testi adottati per ogni livello scolastico. Se il numero minimo non viene 
superato, anche in questo caso, viene emesso un avviso bloccante.

Testi Fuori Catalogo

I testi fuori catalogo non possono essere trasmessi con il flag acquistare; il programma emetterà un avviso 
con un elenco di testi ai quali andrà tolto il flag acquistare con le classi in cui sono stati adottati; vi 
consigliamo di andare su Adozione per testo, inserire l’ISBN e togliere rapidamente il flag acquistare da tutte 
le classi.

Se tutti i controlli hanno danno esito positivo, il programma estrae il flusso AIE che riguarderà tutte le scuole
e tutti i livelli scolastici (con il flag esporta per AIE attivo in tabella Scuole), e lo salva in locale in formato .ZIP;
contemporaneamente viene inviata una e-mail all'AIE con i dati della scuola.

Il file Adozioni.zip contiene i files nel formato previsto dall'AIE.
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Invio del Flusso

Il flusso dati ad AIE deve essere inviato in maniera autonoma dalla scuola

E’ possibile inviare i dati seguendo due metodi alternativi:

Soluzione 1 (invio diretto)

1) Inviare una email ad Adozioni@aie.it seguendo queste semplici regole: 

• Utilizzare unicamente l’account di posta ufficiale della scuola; Non si deve usare la PEC.

• Mettere in oggetto: Trasmissione dati adozionali: (immettere i codici ministeriali presenti nel flusso)

• Allegare unicamente il file adozione (non inviare stampe PDF o altri file).

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Soluzione 2 (inoltro)

1) Prima di cliccare su selezionare il check "Spediscimi una copia dei dati via e-mail all'indirizzo" e 

immettere unicamente l'e-mail ufficiale della scuola. NO e-mail diverse da quello istituzionale; No PEC; NO 
e-mail dell'aie.

2) Una volta ricevuta l'e-mail, occorre inoltrarla a: adozioni@aie.it

• Prima di spedire, eliminate tutti gli elementi superflui (ad es. la sezione dei dettagli del messaggio 
inoltrato, o la scritta FWD: nell'oggetto, etc).

• Accertatevi che nel campo DA: ci sia l'indirizzo ufficiale della scuola.
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Stampe

Proposte 

E’ una lettera da consegnare agli insegnati per segnalare eventuali variazioni nelle adozioni. 

Le scuole che demandano ai docenti il compito di formulare le proposte di adozione direttamente tramite il 
programma Adozioni non hanno alcuna necessità di produrre queste stampe.

Per Classe

Scelte le classi, il pulsante  produce un file .pdf con elencati i testi adottati nell'anno precedente 

suddivisi per classe.

Nell’apposita colonna “Conferma Si/No”  è possibile verificare quali sono i singoli testi confermati e quali
quelli non confermati. In tale stampa viene riportata altresì, nell'apposita colonna INFO se il libro che si
intende adottare è, un per l'anno di cui si preparano le adozioni, un testo fuori catalogo (indicato con “F”) o
se si tratta di un libro a disponibilità limitata (indicato con “D”).

Nella stampa è altresì visibile la modalità di tipo di ogni libro, in cui viene specificato se si tratta di libro in
versione cartacea accompagnata da contenuti digitali  integrativi  (tipo A) ,  o versione cartacea e digitale
accompagnata da contenuti digitali integrativi (tipo B), o versione digitale accompagnata da contenuti digitali
integrativi (tipo C) o X per tutti i testi diversi da A,B,C.
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Per materia

L’utente deve selezionare la materia o le materie, apportare le variazioni necessarie e poi cliccare sull’icona 
di stampa. In basso c'è un campo personalizzabile dall'utente nel quale si potrà inserire il testo da riportare 
come intestazione nei fogli; si può immettere inoltre Luogo e data.
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Di seguito si aprirà la videata contenente la stampa con la proposta di variazione effettuata per le materie 
selezionate, suddivise per classe . 

Stampe -Adozioni

E' possibile produrre la stampa della adozioni ordinate per classe
o per materia, selezionando alcuni testi ed effettuare una stampa
appositamente pensata per i librai.

Per classe

Attivata la procedura e selezionata la scuola e una classe o più classi, premendo si ottiene l’elenco

dei libri di testo adottati per la classe selezionata.

Pagina 36 di 44



e                                                                                                                                                                       Manuale d’uso - Argo Adozioni TS 
Gestione sincronizzata con Argo Alunni

L

Nella stampa è visibile la modalità di tipo di ogni libro, in cui viene specificato se si tratta di libro in versione
cartacea accompagnata da contenuti digitali integrativi (tipo A) , o versione cartacea e digitale accompagnata
da contenuti digitali integrativi (tipo B), o versione digitale accompagnata da contenuti digitali integrativi
(tipo C) o X per tutti i testi diversi da A,B,C.

In basso viene indicato, se previsto dal MIM, il tetto max, eventualmente ridotto del 10% o del 30% in base al
DM 781/2013, e l'eventuale sforamento del tetto di spesa oltre il 10%.

NOTA BENE: Se nella classe non si sono adottati i gruppi (classi articolate), Il totale spesa medio pro capite,
viene calcolato moltiplicando il costo dei testi per il numero di alunni che lo adottano, e quindi dividendo il
totale, per il numero degli alunni indicato nella classe.

Stampa adozioni per classi articolate

Se si seleziona una classe con gruppi assegnati (vedi gestione gruppi su Adozione per classe), il programma 
crea stampe separate per classe e per gruppo, mettendo in ognuna i testi delle articolazioni specifiche + i 
testi comuni a tutti gli alunni (testi a cui non è stato dato il gruppo).

NOTA BENE: il programma assegna a tutti i testi il numero alunni assegnato ai testi di quella specializzazione. 
Se ad. es. la stampa riguarda il gruppo "Francese", e ai testi di francese abbiamo assegnato univocamente 5 
alunni, il programma riporterà su tutti i testi della stampa (anche per quelli comuni) 5 alunni .

Il totale spesa pro capite, in questi casi, è calcolato sommando il costo dei singoli testi, con il flag 
"acquistare".
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Stampa Adozioni per uso interno

Spuntando si ottiene la stessa stampa ma senza il riporto di alcuni dati (le 

colonne Nuova Adozione e n. Alunni, oltre che il riporto del tetto max.

Esporta su Excel

Cliccando su  viene generato un documento .xls contenente tante cartelle quanto sono le

stampe che sarebbero state prodotte.

Ad es. in questo file abbiamo le combinazioni del gruppo lingua inglese e francese della 1B, e la classe 2A 
indirizzo 0120.
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NOTA BENE: L'associazione Italiana Editori (AIE) è proprietaria esclusiva su ogni e qualsiasi diritto della banca dati dei testi
e delle adozioni utilizzate nel software Argo Libri di Testo. Le informazioni estratte dal presente software possono essere
utilizzate unicamente per la fruizione del servizio "Adozione Testi Scolastici". 

Stampa adozioni per materia

Elenca i testi adottati, suddividendoli per materia.

Si sceglie la scuola e quindi una o più materie.

Una volta stampato viene prodotto un documento pdf suddiviso per
materia (Argo), con questo layout:
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Con selezione Testi

La stampa “Con Selezione Testi” consente la preselezione dei testi da mettere in stampa, oltre al riporto di 
una intestazione personalizzata.

Una volta effettuata la selezione dei testi si potrà procedere con la stampa che riporterà in alto la descrizione
personalizzata, e in basso, il valore della spesa media pro-capite per alunno, calcolata semplicemente 
sommando il costo dei testi con flag "acquistare".
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Stampa per Librai

Su Stampe Adozioni, abbiamo implementato una stampa dei testi adottati
destinata ai librai.

Dopo aver scelto la scuola, viene prodotto un file pdf con le adozioni di tutte le
classi di quel codice suddivise per anno di corso (tutte le classi prime, seconde,
terze etc). 

I testi vengono elencati con i dati più salienti e l’indicazione delle sezioni e delle specializzazioni AIE in cui 
sono stati adottati.

NOTA: La specializzazione viene indicata per sintesi con un numero (es. B/8) che viene poi descritto in una 
legenda a piè di pagina.

Utility
La sezione Utility consente la personalizzazione dei tetti di spesa per spec. sper. AIE e la gestione dei gruppi 
per la gestione puntuale dei testi di specializzazione nelle classi articolate.

Tetti di Spesa

La funzione consentire di personalizzare il tetto di spesa proposto da Argo per ogni spec. sper AIE.
Questa possibilità  è  particolarmente utile  per  le  classi  4  e  5  dei  corsi  professionali  o  tecnici  del  nuovo
ordinamento, che non sono previsti espressamente nel DM 43/2012, e per questo vengono proposti con
tetto max = 0; la scuola potrà quindi immettere l'importo che la riterrà opportuno.

Vengono mostrati i soli corsi in uso presso la scuola, con relativo tetto max. 

Il campo Applica Sconto indica se il programma per quel cod. sper.
applicherà la riduzione automatica del tetto in base al DM 781/12 (vedi
paragrafo succ.: Disattivazione della riduzione automatica del tetto di
spesa)

Pagina 41 di 44



e                                                                                                                                                                       Manuale d’uso - Argo Adozioni TS 
Gestione sincronizzata con Argo Alunni

L

Cliccando sull’icona   compare la finestra per l'immissione di un tetto di spesa personalizzato.

Il tetto così personalizzato, sarà utilizzato nelle funzioni di adozione per classe, nella stampa costo per classe 
e nelle stampe delle adozioni per classe.

NOTA BENE:

La scuola assume ogni responsabilità sulla compatibilità degli importi inseriti
con le tabelle del DM 43/2012 riportate in premessa.

Disattivazione della riduzione automatica del tetto di spesa

La riduzione del tetto di spesa, è prevista di default su ogni classe, dove si verifichino le condizioni previste
nel  DM;  La  scuola  può  anche  “disattivare”  la  riduzione  automatica,  nell’ottica  di  applicarla  poi
manualmente, togliendo il flag "Applica Riduzione" dal tetto di spesa interessato.

NOTA BENE: si rammenta che la riduzione dei tetti di spesa, nei casi previsti dalla normativa vigente,  è
obbligatoria.
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Tabella Gruppi

La funzione consente di creare dei gruppi da applicare nelle classi articolate per l’indicazione puntuale dei 
testi specifici delle articolazioni.

Una volta creati di gruppi necessari per gestire correttamente le articolazioni, si potranno poi assegnare 
agevolmente nelle classi (in proc. Adozione per Classe).

In questo es. abbiamo creato 3 gruppi rispettivamente per i testi specifici di Francese, Spagnolo e Tedesco 

Il pulsante consente la rimozione del gruppi (se non già attribuito a dei testi).

o Il pulsante per inserire / modificare del gruppi.
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